
Steirische 
Volkswirtschaftliche 
Gesellschaft 

Name: Mag. a Beate Leodolter-Schrenk 

Funktion: BerufsFindungsBegleiterin Region Bruck/MZ

Kontakt: 0676/84171717

beate.leodolter-schrenk@stvg.com

BBO Angebot(e): beratende Gespräche zum 
Talentreport und Projektangebote zur BO, 
Elternworkshops

Zielgruppe:  13 – 18 Jährige

Links: 

www.stvg.com

Bfb.berufsorientierung.at

www.faszination-technik.at

girlsday.berufsorientierung.at

http://www.stvg.com/
http://www.berufsorientierung.at/
http://www.faszination-technik.at/


Für weitere FragenZeitliche Abfolge des Bewerbungsprozesses

1. Orientierung - Recherche

2. Telefonat mit Betrieb (zB Schnuppern vereinbaren…)

3. Berufspraktische Tage/Praktikum 8. und 9. Schulstufe

4. Bewerbungsunterlagen senden (Lebenslauf, Anschreiben, 
Zeugniskopie)

5. Vorstellungsgespräch



Erfolgreich mit einem Unternehmen telefonieren

Gesprächsvorbereitung:
Wen rufe ich an? Was will ich fragen? (Die Fragen vor dem Telefonat überlegen und notieren)
Unterlagen und Zettel für Notizen bereithalten. 

Freundlichkeit und die Kenntnis einiger grundlegender Regeln sind beim Telefonieren besonders wichtig! 

Leitfaden für dein Telefonat:
- Begrüßung
- Gesprächsführung
- Ergebnisse
- Verabschiedung / Nachbereitung

1. Gesprächspartner/in begrüßen, sich selbst vorstellen 

2. Grund des Anrufes nennen
Deutlich sprechen, Mut zu Fragen, Namen buchstabieren können, eigene Nummer kennen

3. Ergebnisse nochmals zusammenfassen, vereinbarte Termine im Kalender eintragen

4. Für das Gespräch bedanken, freundliche Verabschiedung

Für weitere Fragen



Die Selbstpräsentation – Werbung in eigener Sache 

Macht euch Notizen zu folgenden Punkten! 

• Vor- und Nachname, Alter, Wohnort 

• Schule: Klasse?, welcher Zweig? 

• Praktika: wo?, welcher Beruf? Welche Tätigkeiten erprobt? 

• Stärken (mind. 5) 

- was kann ich gut? 

- welche Fähigkeiten braucht man für meine Hobbys? 

- welches Feedback habe ich beim Praktikum erhalten? 

• Freizeitaktivitäten und Interessen 

zB. Jeglicher Sport, Vereine, Musikinstrumente, ehrenamtliches Engagement, 

Tätigkeiten im Haushalt/elterlichen Betrieb/Landwirtschaft, 

Literatur, Haustiere, Handwerk, Kreativbereich, Natur 

• Berufswunsch wieso will ich das? Was motiviert mich dazu? 



www.berufsorientierung.at

Learningapp zum Thema Bewerbung – viel Spaß dabei 
TESTET EUER WISSEN!
https://learningapps.org/display?v=p7b3z99ut21

Danke dass ihr dabei wart!

http://www.berufsorientierung.at/
https://learningapps.org/display?v=p7b3z99ut21


https://kahoot.it/challenge/05479206

Kahoot offline spielbar bis 02.12. 2022

https://kahoot.it/challenge/05479206

